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特任事務職員  （リサーチ・アドミニストレーター）の公募  

 

 

機関名  

公立大学法人  奈良県立大学  

 

機関 URL 

https://www.narapu.ac.jp  

 

部署名  

地域創造研究センター  

 

機関種別  

公立大学  

 

公募の URL 

https://www.narapu.ac.jp/university/recruit/ 

 

機関の説明（募集の背景）  

奈良県立大学は、地域のシンクタンクとしての機能を強化すべく、2020 年に「地域創造研究セ

ンター」を創設しました。同センターにおいて、地域連携・研究推進の戦略企画および実践を担

う人材として、リサーチ・アドミニストレーター（URA）を募集します。奈良県の明日を担う気

概をもった方の応募を求めます。  

 

仕事内容  

・外部資金獲得支援（情報収集・分析・研修企画・申請書作成支援等）  

・分野／機関横断型プロジェクトの企画・コーディネート  

・研究支援に関する業務 

・産学官連携、地域連携を推進するための支援に関する業務  

・その他、地域連携業務全般 

 

・契約事務、規程整備、学内外関係者との調整等、地域創造研究センターにおける事務全般 

 

分野  

1．大分類：その他、 地域イノベーション・研究推進企画・研究支援  

 

職種  

1．研究管理者相当  

 

勤務形態  

常勤（任期あり）「待遇」欄を参照してください。  

 

勤務地  

近畿 － 奈良県 

 

勤務地住所等  

〒630-8258 奈良市船橋町 10 番地 
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募集人員  

1 名（特任事務職員）  

 

応募資格  

○ 次の（１）～（５）のいずれにも該当する者  

（１）大学において、地域課題の解決に資する分野／機関横断型プロジェクトの企画・コーディ

ネート業務に、積極的に取り組む意欲がある者  

（２）大学において、研究推進企画・研究支援業務に、積極的に取り組む意欲のある者  

（３）次のアとイのいずれかに該当する者  

ア 産学公民連携業務に 3 年以上従事した経験がある者  

イ 大学、行政機関、民間企業・団体等で地域連携業務または研究支援業務に 3 年以上従事し

た経験がある者  

（４）業務遂行に必要な文章力、統計分析力、交渉力、プレゼンテーション能力、コミュニケー

ション能力等を有する者 

（５）一般的な事務処理能力（ワード・エクセル・パワーポイント等含む）を有する者  

 

待遇  

【待遇】  

・給与：年俸制 5,000,000 円 

（諸手当（超過勤務手当除）、賞与・退職手当なし）  

・勤務形態：常勤  

・勤務時間：8 時 30 分～17 時 15 分 

・休日：原則週休 2 日制 

・超過勤務手当：支給  

・所定時間外労働を命ずる場合有  

・休暇：公立大学法人奈良県立大学の諸規程により付与  

・社会保険：公立学校共済組合、雇用保険、労働災害保険加入  

・契約期間：令和 7 年 4 月 1 日~令和 10 年 3 月 31 日 

その後、契約期間満了時の事業の業務量、勤務成績・態度、能力、法人の経営状況

などを勘案し、単年度ごとに契約、最大で令和 12 年 3 月 31 日まで更新可能  

ただし、令和 7 年 1 月以降で、早期に着任可能な場合は、その旨申し出てください。  

・試用期間：3 ヶ月 

・定年：60 歳  

再雇用有 

・詳細については、本学総務課（下記送付先）に問い合わせて下さい。  

 

募集期間  

令和 6 年 11 月 26 日（水）応募書類登録完了  

 

着任時期  

令和 7 年 4 月 1 日 

ただし、令和 7 年１月以降で、早期に着任可能な場合は、その旨申し出てください。  

 

応募書類（送付先を含む）  

下記書類を郵送願います。  



 3 

（1）履歴書（写真付、本学の所定様式で作成）  

（2）業務経歴書（上記【仕事内容】に関連する経歴の記載：書式自由）  

（3）志望動機・抱負（A4 で 2 枚以内） 

※ JREC-IN の Web 応募により、応募書類の提出をお願いします。  

※ 本学所定書式は、奈良県立大学ホームページ（https://www.narapu.ac.jp/university/recruit/） 

からダウンロードして下さい。  

※ 応募書類については、採用手続きのみに使用いたします。  

※ 過去に学生に対するセクシャルハラスメントを含む性暴力等を原因として懲戒処分等を受け

た場合には、処分の内容及びその具体的な事由を履歴書に必ず記入してください。  

※ 履歴書等の提出書類に虚偽の記載があった場合には、採用取消や懲戒処分等の対象になるこ

とがあります。   

 

 

選考内容  

※ 提出書類による一次審査の後、面接による二次審査を実施します。  

※ 一次審査結果および二次審査については、個別に電子メールもしくは電話で連絡いたします。 

※ 面接の際の旅費は、自己負担となります  

 

【連絡先】  

〒630-8258 奈良市船橋町 10 番地 奈良県立大学総務課（general@narapu.ac.jp） 

担当：迎田（こうだ） TEL：0742-22-4978 

 

mailto:general@narapu.ac.jp

